深圳市2020年首批“以工代训”补贴

业务办理指南

（2020年11月6日更新版）

政策依据：《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅关于做好以工代训工作的通知》（粤人社规〔2020〕38号）

补贴申领条件

企业申请“以工代训”补贴时，需同时符合以下条件：

（一）在本市依法注册登记，具有独立法人资格的企业；

（二）正常经营且未被纳入失信企业名单；
（三）与员工依法建立劳动关系，在本市为员工正常缴交社会保险费；

（四）属于“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”行业中的大型企业，且吸纳劳动力就业并开展以工代训。

解释：

1.首批发放范围为“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”行业中的大型企业，其他类型的企业后续另行通知；

2.“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”行业中的大型企业是指：根据《国家统计局关于印发<统计上大中小微型企业划分办法（2017）>的通知》（国统字【2017】213号）的规定，纳入我市统计部门2019年统计的“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”三个行业的大型企业，且在企业营业执照登记的项目中能体现或在有关部门颁发的许可证能体现“住宿餐饮、交通运输、批发零售”经营内容的大型企业。对在2020年5月9日后，变更企业登记的、变更增加上述行业经营范围的企业，不予以认定。
3.在本市为员工正常缴交社会保险费指：企业组织员工以工代训月份，应为员工在本市缴交社会养老保险费。

4.企业员工指：在独立法人企业缴交社会养老保险费的员工，不包括企业分支机构员工和劳务派遣员工。已离职的员工也可以由企业申请补贴。

三、补贴标准

（一）按照每人每月500元的标准申请补贴。补贴月份从2020年1月开始，2020年12月结束。企业按月份申请以工代训补贴，最多不超过3个月。
（二）每家企业补贴上限为200万元。

解释：

后续如放宽以上条件，市人力资源部门将另行发文，企业可申请补贴差额。

四、补贴申领期限
企业须在2020年12月25日前系统提交补贴申请，过时未申请，视为自动放弃。

五、业务办理流程
企业应向商事登记所在区人力资源部门申请以工代训补贴，并按以下程序办理：

（一）申请
  企业登录深圳市人才一体化综合服务平台（网址：https://hrsspub.sz.gov.cn/rcyth/website/#/login），选择点击右上角“用户中心”，然后点击左边菜单“单位事项”——“以工代训补贴管理”——“以工代训申领补贴人员维护”选择人员（可按页批量选择，也可逐个人员选择）——“我要申报”，选择“以工代训补贴”事项。企业根据系统提示，按照月份逐月申请培训补贴，选择完成后点击上报即可。


每笔补贴申请业务只能申请一个月份的培训补贴。在补贴上限额度内，企业可同时提交多笔补贴申请业务。

（二）受理
符合申请资格和规定要求的，区人力资源部门于3个工作日内予以受理；不符合申请资格和规定要求的，不予受理，并告之企业。

（三）审核

区人力资源部门于受理后20个工作日内完成审核。对特殊情况需进一步核实确认的，企业应当予以配合协助。审核通过的，进入公示环节。审核不通过的，不予补贴并告知企业。

（四）公示

区人力资源部门按批次对已审核通过的信息进行公示，公示时间为5个工作日。公示有异议，经过调查不符合补贴条件的，不予补贴并告知企业；公示无异议，或者有异议但经过调查异议不成立的，进入支付环节。
支付

公示通过后次月月底前，区人力资源部门按照规定程序将补贴资金拨入企业的银行基本账户。

六、申报材料（扫描上传系统）
（一）深圳市职业技能培训补贴申请表
此表为网上服务系统自动生成，企业按照系统提示填报相关信息后打印，单位法人/负责人签字并加盖单位公章。

（二）开户银行核发的基本存款账户《开户许可证》或《基本存款账户信息》

企业需提供开户银行核发的基本存款账户《开户许可证》或开户银行通过账户管理系统为企业打印的《基本存款账户信息》。
（三）有关部门颁发能体现“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”许可证

如企业营业执照信息不能体现“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”经营内容的（营业执照无需上传系统），企业应提供有关部门颁发的能体现“住宿餐饮”“交通运输”“批发零售”经营内容的许可证。

七、各区人力资源部门业务咨询电话
福田区人力资源局  83456509

罗湖区人力资源局  25435802

盐田区人力资源局  25228153

南山区人力资源局  26565276

宝安区人力资源局  29999553

龙岗区人力资源局  28903724

龙华区人力资源局  23336139

坪山区人力资源局  85209276

光明区人力资源局  88214382

大鹏新区统战和社会建设局  28333026




